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Informaciddtadasi Szabalyzat Esztergomi Hittudomanyi F8iskola

Preambulum

Az Esztergomi Hittudomanyi Féiskola - mint kozfeladatot elldté (nem dllami)
felsGoktatasi intézmény - jelen Informacidatadasi Szabdlyzatdt az aldbbi jogszabalyi
el6frasokra tekintettel hozza létre:

>

>

Az Elektronikus iigyintézésrél és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabdlyairdl
sz616 2015. évi CCXXIL. térvény.

Az Elektronikus lgyintézés részletes szabdalyair6l szélé 451/2016. (XIL 19.)
korményrendelet.

Nemzeti FelsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban Nftv.) és
annak mellékletei

Az Nftv. egyes rendelkezéseinek végrehajtasahoz kiadott 87/2015. (IV. 9.)
kormdény-rendelet.

2011. évi CXIL tv. az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol

Altalanos rész
- az egyiittmiikodoé szerv és az informaci6atadasi szabalyzat
alapadatai

1. Az egyiittmiikod6 szerv alapadatai
Hivatalos teljes név Esztergomi Hittudomanyi Fdiskola
Adészam 18612417-1-11

Az informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az informaciéatadasi szabalyzat jellege: Egyedi



Informacioatadasi Szabalyzat Esztergomi Hittudomanyi Féiskola

II. Kiilonos rész

- az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo adatatadasi
feliiletek adatai

1. Egyiittmiikodd szerv szakteriilete
Felséfoku oktatasi és tudomanyos szakteriilet (Nftv. 2-5. §).

Intézményiinkben a teolégus és katekéta képzésen til nyilvénos - egyhazi -
kézgyijteményi konyvtar miikodik.

2. Egyiittmiikod6 szerv felsdoktatasi szakteriilete

2.1. Informéciéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre Gll6 dokumentumok felsoroldsa

Az Nftv. 3. sz. melléklete I/A fejezete alapjan:

alkalmazottak személyes adatai (név, sziiletési adat, dllampolgarsag, stb.)
alkalmazottak lakéhelye, tartézkodasi helye, értesitési cime
munkaviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozo6 adatok

munkakor, vezetdi megbfzas, munkavégzésre iranyuld jogviszony megjelolés
az adatokat igazolé okiratok azonositdsara szolgélé adatok.

Az Nft. 3. sz. melléklete 1/B fejezete alapjan:

hallgatok személyes adatai (név, sziiletési adat, dllampolgérsag, stb.)
hallgat6k korabbi tanulmanyi adatai

hallgat6i jogviszonnyal kapcsolatos adatok

hallgatéi juttatasok adatai (6sztondfjak, tAmogatdsok)

fels6foki végzettséget igazold dokumentum (oklevél)

az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgal6 adatok.



2.1.2. Nyilvintartasok osszefoglalo tablazata

stb.)

hallgatdk korabbi tanulmanyi adatai
hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos
adatok

hallgatéi juttatasok
(6sztondijak, tamogatasok)

adatai

sajat adataik
tekintetében
jogosultak
betekinteni, adataik
helyesbitését,
torlését kérni.

5

Nyilvantartas . e Nyilvanos . Kézhit’eles Jogszabalyi
= Nyilvantartas leirasa g Kozzététel helye (lgen/Részben - 5
megnevezése (igen/Részben/Nem) /Nem) hivatkozas
FIR: Intézményi FIR 2011. évi CCIV. tv.
FelsGoktatasi és lgen ESZHF honlap Igen 3. sz. melléklet
intézmény- fenntartoi adatok II/A fejezet
nyilvantartas
alkalmazottak személyes adatai Nem.
(név, sziiletési adatok, allampol- Az érintettek FIR Igen 2011. évi CCIV tv.
garsag, stb.) sajat adataik 18-19., 24-26. §-ok,
alkalmazottak lakdhelye, tartoz- tekintetében 3. sz. melléklet
kodasi helye, értesitési cime jogosultak II/B fejezet.
munkaviszonyra, megbizési jog- betekinteni, adataik
viszonyra vonatkoz6 adatok helyesbitését,
munkakor, vezetdi megbizas, torlését kérni.
munkavégzésre iranyulé jogviszony (Ingyenes
megjeldlés szolgaltatas.)
az adatokat igazolé okiratok azo-
FIR: nositasara szolgald adatok.
FelsGoktatasi
személyi hallgaték személyes adatai (név, Nem.
nyilvantartas sziiletési adatok, allampolgarsag, Az érintettek FIR Igen 2011. évi CCIV. tv.

18-19, 45-52. §-ok;
3. sz. melléklet
II/C fejezet;
87/2015. Korm.
rend. 60. §.
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e. felséfoku

végzettséget

dokumentum (oklevél)

f. az adatokat

igazolo

azonositasara szolgal6 adatok.

hallgaték személyes adatai

FIR: a.
oklevél b. intézmény adatai
nyilvantartas c. az adatokat

azonositdsara szolgalé adatok.

igazolé

(Ingyenes

szolgdltatas.)

okiratok

igazol6 okiratok

2011. évi CCIV. tv.;

87/2015. Korm.

2.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles adat révid, kdznapi neve

Munkavallalok tekintetében:

a.) Viselt név, sziiletési név, neme,
anyja neve, sziiletési hely és id6,
addazonosité jel, TAJ szam,
allampolgarsag (munkavallalék)

b.) Lakcim, tartézkodasi hely,
értesitési cim

c.) munkaviszonyra, megbizasi
jogviszonyra vonatkozé adatok

d.) végzettség, szakképzettség, idegen
nyelvtudas, munkakor, vezet6i
megbizas, tudomdnyos fokozat,
tudomanyos munkdssag,
munkavégzés jogviszonyanak
adatai

Kozhiteles adat
jogszabalyi
megnevezése,
értelmezése

2011. évi
CCIV. tv.

3. szamu
melléklet,
I/A fejezet,
alkalmazottak
adatai.

Nyilvanos

(I/N)

Nem

Nem. FIR Igen
Atadhaté
i . esetén az
Atadhat (I/N) stadis
médja
Igen.
Fenntarténak minden adat. egyszer(i

A Fels@oktatasi Informacios Rendszer
mikodéséért felelds valamennyi szervnek
minden olyan adat atadhato, amelyet a
2011. évi CCIV. torvény szerint a FIR
kezelhet.

A Magyar Akkreditacios Bizottsagnak
minden olyan adat atadhat6, mely a
felsGoktatdsi intézmény miikodéséhez
sziikséges feltételek meglétének
megallapitasahoz indokolt.
Birosagnak, rendérségnek, ligyészségnek,
allamigazgatasi szervnek,
nemzetbiztonsagi szolgalatnak konkrét

rend. 60. §.

Melyik

nyilvantartasban |

szerepel

FIR
felsGoktatasi
személyi
nyilvantartas
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e.) az adatokat igazol6 okiratok

azonositasara szolgalé adatok.

Hallgaték tekintetében

a.

Viselt név, sziiletési név, neme,
anyja neve, sziiletési hely és idé,
adoazonosité jel, TAJ szam, allam-
polgarsag, lakcim, tartézkodasi
hely, értesitési cim (hallgaték)
hallgaték korabbi tanulmanyainak
adati (végzettség/szakképzettség,
nyelvvizsga, megszerzett kreditek)
jelen és korabbi hallgatéi jog-
viszonyok adatai

hallgatéi juttatdsok szamadatai
(6sztdndijak, tdmogatdsok)
fels6fokll  végzettséget igazolé
dokumentum (oklevél + melléklet)

az adatokat igazolé okiratok azo-
nositasara szolgal6 adatok.

hallgatok személyes adatai
intézmény adatai
az adatokat igazolo okiratok
azonositasara szolgdl6 adatok

2011. évi
CCIV. tv.
3. szamu
melléklet,
I/B fejezet,
hallgatok
adatai.

2011. évi
CCIV. tv.
49, §.

Nem

ligy elddntéséhez szitkséges mértékben
szolgéltathat6 adat.

Igen.
Fenntartonak minden adat.

A FelsGoktatasi Informacids Rendszer
m(ikédéséért felelés valamennyi szervnek
minden adat atadhaté, amelyet a 2011.
évi CCIV. torvény
szerint a FIR kezelhet.

A Magyar Akkreditacios Bizottsagnak
minden olyan adat atadhat6, mely a
felsGoktatasi intézmény miikdéséhez
sziikséges feltételek meglétének
megallapitasahoz indokolt.
Birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek,
allamigazgatasi szervnek,
nemzetbiztonsagi szolgalatnak konkrét
tigy eldéntéséhez sziikséges mértékben
szolgaltathat6 adat.

Igen

egyszerti
FIR
felsGoktatasi
személyi

nyilvantartas

FIR
oklevél
nyilvantartas
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2.1.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kore

Maésodiagos i Atadhaté Melyik
Adat révid, Adat jogszabalyi Elsédleges/ esetén az Nyilvano | Atadhaté | egetén az nyilvantartisban
kdznapi neve megnevezése, értelmezése Masodlagos | Elsgdleges forras | S (I/N) (1/N) stadss szerepel
jelolése moédja

Viselt név viselt csaladi és utonév Elsédleges Nem Igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatéi
nyilvantartas

Sziiletési név sziiletési csaladi és uténév Els6dleges Nem Igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatdi
nyilvantartas

Sziiletési hely, sziiletési hely, és sziiletési id6 Els6dleges Nem Igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatéi
id6 nyilvantartas

Neme férfi/n6 Els6dleges Nem Igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatéi
nyilvantartas

Anyja neve anyja sziiletési csaladi és Els6dleges Nem igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatéi
uténeve 7 nyilvantartas

Allampolgérsdg  allampolgdrsaga, Els6dleges Nem Igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatéi
kezdete (- és vége) nyilvantartas

Lakcim lakéhely, tartézkodasi hely, ElsGdleges Nem Igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatéi
értesitési cim nyilvantartas

Tartézkodasi tartozkodasi jogcim, azt Els6dleges Nem Igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatéi
jogcim igazolo okmany nyilvantartds

Azonosité oktatasi azonositd Els6dleges Nem Igen egyszerli  alkalmazotti/hallgatéi
nyilvantartas

Elektronikus telefonszam, e-mail Els6dleges Nem Nem egyszer(  alkalmazotti/hallgatéi
elérhetbség nyilvdntartas

TAJ szam tarsadalombiztositasi Els6dleges Nem igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatéi
azonosito jel nyilvantartds

Addszam . adbazonosité jel Els6dleges Nem Igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatoi

nyilvantartas
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Végzettség

Munkaviszony

Munkakor

Vezet6i
megbizas

Tudomanyos
munkdssag

Kitintetések

Munkaban
toltott id6szak

Munkaltatd

Jelentkez6k
anyagai
Hallgatéi
jogviszony
tipus, statusz
Képzési forma,
méd
Ertékelési és
vizsga adatok

végzettségi szint, nyelvtudas,
szakképzettség, szakképesités,
tudomanyos fokozat

munkaviszony, megbizasi
jogviszony

munkakor, munkakoérbe nem
tartozé feladat, tovabbi
jogviszony

vezetSi megbizds

kutatéi tevékenység,
tudomanyos munka, doktori
fokozatszerzés

kitiintetések, dijak,elismerések

alkalmazotti jogviszonyba
beszdmithaté id6, besorolasi
adatok

munkaltaték megnevezése
tovabbi jogviszony esetén
belsd eljarasban keletkezett
anyagok
keletkezés/megsziinés
idépontja és modja

(aktiv, passziv id6szak)
megnevezés, munkarend,
koltségviselési forma
képzés soran nyujtott
teljesitmények, megszerzett
kreditek

Elsédleges

Els6dleges

Els6dleges

Els6dleges

ElsGdleges

Els6dleges

Elsédleges

Elsédleges

ElsGdleges

Els6dleges

ElsGdleges

Els6dleges

Nem

Nem

Nem

Igen

Igen

Igen

Nem

Nem

Nem

Nem

Nem

Nem

Igen

lgen

Igen

Igen

Igen

Igen

Igen

Igen

Nem

Igen

lgen

Igen

egyszeri

egyszer(

egyszeri

egyszerii

egyszer(

egyszerd

egyszerii

egyszeri

egyszerii

egyszerdi

egyszeri

alkalmazotti
nyilvantartas

alkalmazotti
nyilvantartas

alkalmazotti
nyilvantartds

alkalmazotti
nyilvantartas

alkalmazotti
nyilvantartas

alkalmazotti
nyilvantartas
alkalmazotti
nyilvantartds
alkalmazotti
nyilvantartas

egyedi nyilvantartds

hallgatoéi nyilvantartas

hallgatéi nyilvantartas

hallgatéi nyilvantartds
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Tanulmanyi elismert beszamitott ElsGdleges Nem Igen egyszer(i  hallgatéi nyilvantartas
adatok tanulmanyok, kreditek
Hallgatéi allami, k6ztarsasagi, Bursa, Els6dleges Nem Igen egyszer(i  hallgatéi nyilvantartas
juttatasok miniszteri 6szténdijak,
tamogatasok
Diakigazolvany  didkigazolvany adatai Els6dleges Igen lgen egyszer(i  hallgatéi nyilvantartas
Zarévizsga szakmai gyakorlat, zardvizsga,  ElsGdleges Igen Igen egyszeri  hallgatoi nyilvantartas
nyelvvizsga
Oklevél abszolutérium, Els6dleges lgen Igen egyszer(i  hallgatdi nyilvdntartas
oklevél + mellékletek
Adatok adatokat igazolé6 okiratok Els6dleges Nem Igen egyszer(i  alkalmazotti/hallgatoi
igazolasa azonositasara szolgalé adatok nyilvantartas

7 7,

(Fenti tdbldzatban “dtadhaté”-nak mindsitett adatok a FIR-be szolgdltatva kézhitelessé vdlnak.)
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2.1.5. Az informdciédtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

2.1.5.1. Az informdciédtadasi feliiletek ésszefoglalé tabldzata

Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/Nem Nem nyilvanos
Azonositd formdja nyilvanos esetén a jeldlés
indoklasa
FIR egyszer( szakaszos Nyilvanos
Hivatali kapu egyszeri eseményalapl Nyilvanos -

(webes interfész)

2.1.5.2. Elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

2.1.5.2.1. Az elektronikus informaciéatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok,
informaciék kore, leirasa

" Egyéb
KételezGen gy A
adst| DAY U cdande | |[ETfEIMY
Lefré adat (adatmezd) megnevezése Adat tipusa forma- kezelési
hossza adat? : !
tuma (I/N) informa-
1L | 1 cidk
A 2.1.4. pontban felsorolt
yatadhatd”-nak mingsitett adatok
— a torvény altal elbirt kivételek
figyelembe vételével — a Hivatali
kapun is atadhatok.
Csaladi és uténév szOveges lgen
Sziiletési csalddi és utonév szbveges Igen
Sziiletési hely szbveges Igen
Sziiletési id6 datum lgen
Anyja sziiletési csaladi és uténeve szoveges Igen
Allampolgarsag szOveges Igen
Nem (férfi/né) szoveges Igen
Személyi azonositd numerikus egész Igen
Lakohely szOveges €és Igen
numerikus egész
Tartézkoddsi hely szbveges és Igen
numerikus egész
Ertesitési cim szbveges és Igen
numerikus egész
okmanyazonosité numerikus egész Igen
Tarsadalombiztositdsi Azonosito Jel numerikus egész Igen

11
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2.1.5.2.2. Az adatéitadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Intézményiink automatikus informaciéatadasi szolgaltatas nyujtasara kotelezett
nyilvantartast, adatbazist nem vezet.

A FIR részére teljesitend6 adatkozlések korét a térvények szabalyozzak.
Hivatali kapuval rendelkeziink, azonosfté: KRID 641565365, révid név: ESZHF.

2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgiltatis (adatatadas) rendelkezésre
allasa

Fels8oktatasi Informacis Rendszer tekintetében:;

- arendelkezésre allas vallalt célértéke: 99,9%

- arendelkezésre 4llas szamitasanak médja: ETN rendszernaplé alapjan

- arendelkezésre allast érint6 események kezelési eljarasa:
a.) elére lathato karbantartasi események esetében el6re értesités,
b.) varatlan lizemsziinet esetében haladéktalan beavatkozas.

Hivatali Kapu tekintetében:

- rendelkezésre 4llas vallalt célértéke: 98%
- rendelkezésre 4llds szdmitdsanak mddja: a szolgaltaté lizemi tevékenysége, és az
esetleges vis maior helyzet miatt kiesé id6tartamot nem kell figyelembe venni.
- arendelkezésre 4llast érinté események kezelési eljarasa:
a https://kau.gov.hu szolgaltaté (NISZ Zrt.) illetékessége

A Hivatali kapra érkezé dokumentumok munkanapokon torténd betekintés utan,
letoltést kovetSen mindsiilnek kézbesitettnek, és papfr alapi dokumentumként keze-
lendék a hazi iktatdsi rendszerben.

2.1.5.2.4. Az dtadott informacio6 hitelességének biztositasa

Intézményiink nyilvantartasaiba a hallgatok és a munkavallalék személyes okméanyaik-
ban régzitett adataik alapjan keriilnek be; a sajat rendszerben létrejétt eljarasi doku-
mentumok pedig bels§ szabalyaink alapjan hitelesnek mingstilnek.

2.1.5.2.5. Az informacidéatadas kezdeményezésének leirasa Els6dleges adat
valtozasa esetén

Elsédleges adat valtozasa esetén intézményiink informdciéatadast kezdeményez annal
az egyiittm{ikodd szervnél, mely azt jogszabdly alapjan kérheti.
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2.1.5.3. elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

2.1.5.3.1. Az informéciéatadési szabalyzat médositisa esetén kovetendd eljaras,
ezen beliil az informiciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tdjékoztatasinak
rendje

FIR szolgaltatds modositasat térvény, annak részleteit az Oktatasi Hivatal rendelheti el.

A Hivatali kapu szolgéltatds m6dositdsa honlapunkon (www.eszhfhu) jelenhet meg.

2.1.5.3.2. Az informécibatadasi szolgiltatas megsziintetetésének rendje

A FIR és a Hivatali kapu szolgaltatds csak jogszabalyi rendelkezés esetén sziintethetd
meg, annak rendjét varhat6an térvényi el8iras szabalyozza majd.

3. Hatalybalépés

Ezen szabdlyzat a 2015. évi CCXXIL térvény 109. § értelmében 2018. janudr 1. napjén lép
hatalyba.

Esztergom, 2017. december 29.

v =1
Dr. Franké Tamads s.k.
mb. rektor

13



